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Sorumlular

Faaliyet/Aciklama

Dokiiman /

Kayit

L . . Universite Bilgi
Birimimize gelen vefat eden personelin vasi ) Yénetim Sistemi
Dekan _ belgeleri kontrol edilir ve vasi tarafindan Universite  Bilgi  Yonetim (UBYS
lgjlljgsetsekreterl cenaze giderlerinin denmesi icin talep Sistemi (UBYS) )
dilekgesi alinir. L
Fiziki Belge
b 4 flgili personel tarafindan fiziki
olarak teslim edilen belgeler
Dekan kontrol edilir.
Fakiilte Sekreteri .Belg,e ler
Mutemet eksik/dogru mu? Fiziki Belge
flgili ~ personel  tarafindan
HAYIR |— |eksik/hatali evraklar
EVET diizeltilerek tamamlatilir.
A 4
. . . Kamu Harcama
KBS lamasindan Odeme Emri Belgesi . .
Dekan . uygs ~- . sesl KBS iizerinden Gergeklestirme | ve Muhasebe
Fakiilte Sekreteri olugturulur. Odeme Emri Belgesi T o - s .
; PR . - Gorevlisinin onayina gonderilir.| Bilisim Sistemi
Mutemet Gergeklestirme Gorevlisin onayina gonderilir. (KBS)
A
Kamu Harcama ve Muhasebe
) Bilisim Sistemi (KBS)
Gergeklestirme
Gérevlisi Kamu Harcama
Dekan 0 . ve Muhasebe
Fakiilte Sekreteri onayladt mi’ Iigili ~ personel  tarafindan| ./ . . .
Mutemet - Biligim Sistemi
hesaplamalar  kontrol edilir, (KBS)
Y hata/eksiklikler  diizeltilerek
HAYIR —» | KBS iizerinden Gergeklestirme
EVET Gorevlisine tekrar gonderilir.
A 4
Dekan Gergglfl?stirr?e Géj.re':vlisi tarafindan Harcama Kamu Harcama ve Muhasebe Kamu Harcama
Fakiilte Sekreteri Yetkilisine gonderilir. Bilisim Sistemi (KBS) ve Muhasebe
Mutemet Bilisim Sistemi
v (KBS)
:2
Dekan flgili  personel  tarafindan Kamu Harcama ve
Fakiilte Sekreteri hata/eksiklikler diizeltilerek Muhasebe Bilisim
Mutemet KBS uygulamasindan Sistemi (KBS)
Gergeklestirme Gorevlisi  ve
Harcama Yetkilisine gonderilir.
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Dekan .
Fakiilte Sekreteri Harcama Yetkilisi e
Mutemet onayladi m1? Ilgili  personel taraﬁnfle}n
hesaplamalar  kontrol edilir,
hata/eksiklikler diizeltilerek
h 4 KBS uygulamasindan
HAYIR |—» | Gergeklestirme _(_}é_')revlisi ve
EVET Harcama Yetkilisine tekrar
gonderilir.
Y
Dekan — — Onaylanan belgelerin | Kamu Harcama ve
Fakiilte Sekreteri KBS’ den OEB ve eklerinin giktist imzalanmak  {izere ¢iktilar1 | Muhasebe Bilisim
Mutemet alinr. alinir Sistemi (KBS)
N
A 4
Dekan 2 . PR Gergeklestirme Gorevlisi  ve ,
Fakiilte Sekreteri OEB.('}e.r(;eklestlrr.ne G9r6Y1181 ve Harcama Harcama Yetkilisi tarafindan KBS’den ahnap
Mutemet Yetkilisince 1slak imza ile imzalanir. evraklar imzalanir cikt1 belgeleri
A flgili ~ Personel tarafindan
Dekan Imzalanan OEB ve ek belgeleri Strateji imzalanan  Odeme  Emirleri KBSden alman
Fakiilte Sekreteri Gelistirme Daire Bagkanlhigina tutanak ile Belgesi ile ekleri tutanak ile ki1 beleleri
Mutemet teslim edilir. Strateji ~ Geligtirme  Daire ¢ 8
Baskanligina teslim edilir.
A
Tahakkuk  biriminde  kalan
Dekan . . >
Fakiilte Sekreteri Evraklarin birer sureti dosyalanir. evraklar arsivlenmek {izere K}?ksndbeer; 111123“
Mutemet dosyasina takilir. ¢ g
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